ABSOLUT

PERSONAL MANAGEMEN’

Als innovatives Unternehmen flir Personaldienstleistungen ist die ABSOLUT
PersonalManagement GmbH seit 20 Jahren etabliert. Unseren Fokus sehen wir u.a. in
der Personalvermittlung von kaufmannischem Fach- und Flhrungspersonal.
Expertise, ein facettenreiches Angebot und kompetente Mitarbeiterinnen und
Mitarbeiter bestimmen unseren Erfolg.

Flr unseren Klienten, einen renommiertes Immobilienunternehmen im Bereich der
Grundstlicks- und Wohnungswirtschaft in Bergisch Gladbach suchen wir zur direkten
Personalvermittlung eine/n

Immobilienkauffrau/mann

Ihre Aufgaben
« Kaufmannische Verwaltung von Wohneigentumsgemeinschaften
« Beauftragung und Uberwachung von InstandhaltungsmaBnahmen
« Korrespondenz mit Eigentiimern, Eigentiimergemeinschaften und Mietern
e Durchfiihrung des Vertragswesens ( Miet- und Dienstleistungsvertragen)

Ihr Profil

e Abgeschlossene Ausbildung zum Immobilienkaufmann (m/w) oder
vergleichbare Ausbildung

e Mehrjahrige Berufserfahrung in der Hausverwaltung, vor allem im technischen
Bereich

o Gute Kenntnisse im WEG-Vertrags- und Mietrecht

e Sehr gute Kenntnisse in der Wohnugsverwaltungssoftware

o Gute MS-Office-Kenntnisse

Teamfahigkeit, Flexibilitat und Belastbarkeit runden Ihr Profil ab? Dann freuen wir
uns auf Thre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer
Gehaltsvorstellung.
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