
 

Als innovatives Unternehmen für Personaldienstleistungen ist die ABSOLUT 
PersonalManagement GmbH seit 20 Jahren etabliert. Unseren Fokus sehen wir u.a. in der 
Personalvermittlung von kaufmännischem Fach- und Führungspersonal. Expertise, ein 
facettenreiches Angebot und kompetente Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter bestimmen 
unseren Erfolg. 

Für unseren Klienten, ein Seniorenhausverbund in Köln suchen wir zur direkten 

Personalvermittlung eine/n 

Personalsachbearbeiter(m/w) – Ref. 421909 

 

Ihre Aufgaben  

 Personalsachbearbeitung und Gehaltsabrechnung für einen zugewiesenen 
Personenkreis 

 Ansprechpartner für Mitarbeiter, Seniorenhausleitung sowie Dritte ( z.B. 
Finanzämter, Krankenkassen und Behörden) 

 Unterstützung der Leitung in Fragen des Lohnsteuer-, Sozialversicherungs- und des 
Tarifrechts 

 Vorbereitung, Entwicklung und Erstellung von Statistiken und Auswertungen 

Ihr Profil  

 abgeschlossene kaufmännische Ausbildung  
 Zusatzqualifikation zum/zur Personalfachkaufmann/-frau von Vorteil 
 Mehrjährige Berufserfahrung im Personalwesen, vorzugsweise im sozialen Bereich 
 Gute Kenntnisse in der Personalabrechnungssoftware (z.B. KiDiCaP bzw. Ppay) 
 Fachkenntnisse im Arbeits-, Zusatzversorgungs- und Sozialversicherungsrecht 
 Sehr gute EDV-Kenntnisse, über das MS-Office-Produkt hinaus 

Gutes Zahlenverständnis, Flexibilität und Teamgeist runden Ihr Profil ab? Dann freuen wir 
uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer 
Gehaltsvorstellung. 
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